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1. паспорт ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

ПМ.02 Хранение, передача и публикация цифровой информации 

1.1. Область применения программы

Программа профессионального модуля – является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по  профессии НПО 230103.02 Мастер по обработке цифровой информации сроком обучения 2 года 5 месяцев на базе основного общего образования с получением среднего полного общего образования (Профессия по ОК 016-94 Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин) в части освоения основного вида профессиональной деятельности Хранение, передача и публикация цифровой информации и соответствующих профессиональных компетенций:

ПК 2.1. Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации. 

ПК 2.2. Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети. 

ПК 2.3. Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации. 

ПК 2.4. Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет. 

Программа профессионального модуля может быть использована в дополнительном профессиональном образовании и профессиональной подготовки в области общественного питания, для повышения квалификации, для курсовой подготовки взрослого населения.

1.2. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:

· управления медиатекой цифровой информации; 

· передачи и размещения цифровой информации; 

· тиражирования мультимедиа контента на съемных носителях информации; 

· осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет; 

· публикации мультимедиа контента в сети Интернет; 

· обеспечения информационной безопасности; 

уметь: 

· подключать периферийные устройства и мультимедийное оборудование к персональному компьютеру и настраивать режимы их работы; 

· создавать и структурировать хранение цифровой информации в медиатеке персональных компьютеров и серверов; 

· передавать и размещать цифровую информацию на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети; 

· тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации; 

· осуществлять навигацию по веб-ресурсам Интернета с помощью веб-браузера; 

· создавать и обмениваться письмами электронной почты; 

· публиковать мультимедиа контент на различных сервисах в сети Интернет; 

· осуществлять резервное копирование и восстановление данных; 

· осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с помощью антивирусных программ; 

· осуществлять мероприятия по защите персональных данных; 

· вести отчетную и техническую документацию; 

знать:

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ для публикации мультимедиа контента; 

· принципы лицензирования и модели распространения мультимедийного контента; 

· нормативные документы по установке, эксплуатации и охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным оборудованием и компьютерной оргтехникой; 

· структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет; 

· основные виды угроз информационной безопасности и средства защиты информации; 

· принципы антивирусной защиты персонального компьютера; 

· состав мероприятий по защите персональных данных 

1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение программы профессионального модуля:

всего – 714 часов, в том числе:

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 318 часов, включая:

· обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 266 часов;

· самостоятельной работы обучающегося –52 часа;

учебной и производственной практики – 396 часов.

2. результаты освоения ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности Хранение, передача и публикация цифровой информации, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:

	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 2.1.
	Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации. 

	ПК 2.2.
	Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети. 

	ПК 2.3.
	Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации.

	ПК 2.4.
	Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет.

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.

	ОК 3
	Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.



	ОК 4
	Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6
	Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

	ОК 7
	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).


3. СТРУКТУРА и содержание профессионального модуля

3.1. Тематический план профессионального модуля (вариант для НПО)

	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов профессионального 
модуля
	Всего часов

(макс. учебная нагрузка и практики)
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса, часов
	Практика, часов

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа обучающегося
	Учебная
	Производственная

	
	
	
	Всего
	в т.ч. лабораторные работы и практические занятия
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	ПК2.1-2.4
	Раздел 1 Хранение, передача и публикация цифровой информации 
	318
	266
	146
	52
	
	

	
	Учебная практика
	360
	
	
	
	360
	

	
	Производственная практика
	36
	
	36

	
	Всего:
	714
	266
	
	52
	360
	36


3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю
	Наименование разделов профессионального модуля, междисциплинарных курсов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1 Хранение, передача и публикация цифровой информации
	266
	

	МДК 01.01. Технологии публикации цифровой мультимедийной информации 
	
	

	Тема 1.1. Правовые основы хранения и распространения информации 
	Содержание
	5
	

	
	1.
	Нормативные документы по работе с информацией
	
	2

	
	2.
	Организация мероприятий по защите персональных данных
	
	3

	
	Практическая работа
	1
	

	
	1.
	Изучение нормативных документов
	
	

	Тема 1.2.  Цифровые носители информации
	Содержание
	26
	

	
	1.
	Структура памяти ЭВМ: разновидности,  характеристики, способы использования.
	
	2

	
	2.
	Способы подключения носителей, настройка на оптимальную работу.
	
	2

	
	3.
	Локальные сети
	
	2

	
	Лабораторные работы
	16
	

	
	1.
	Подключение основных носителей информации
	
	

	
	2.
	Сохранение данных с использованием различных видов памяти
	
	

	
	3.
	Тиражирование мультимедиа контента на различные носители информации
	
	

	
	4.
	Публикация информации в локальной сети
	
	

	Тема 1.3.  Компьютерная безопасность
	Содержание 
	26
	

	
	1.
	Информационная безопасность
	
	2

	
	2.
	Антивирусная защита
	
	2

	
	3.
	Защита информации
	
	3

	
	4.
	Эргономика рабочего места
	
	3

	
	Лабораторные работы
	14
	

	
	1.
	Установка антивирусной программы, настройка, обновление баз
	
	

	
	2.
	Защита ПК от вирусов
	
	

	
	3.
	Защита информации ПК
	
	

	Тема 1.4.  Системы хранения информации
	Содержание
	89
	

	
	1.
	Принципы структурирования данных
	
	2

	
	2.
	Базы данных
	
	2

	
	3.
	Программы-каталогизаторы
	
	2

	
	4.
	Файловые архивы
	
	2

	
	Лабораторные работы 
	53
	

	
	1.
	Создание базы данных
	
	

	
	2.
	Обработка информации в базе данных
	
	

	
	3.
	Работа с программой-каталогизатором
	
	

	
	4.
	Работа с файловыми архивами
	
	

	
	5.
	Работа с файловыми менеджерами в сети Интернет
	
	

	Тема 1.5.  Услуги сети Интернет
	Содержание 
	62
	

	
	1.
	Адресация в сети Интернет
	
	2

	
	2.
	Поисковые системы
	
	2

	
	3.
	Гипертекстовые документы
	
	2

	
	Лабораторные работы
	32
	

	
	1.
	Поиск информации в сети Интернет
	
	

	
	2.
	Создание и публикация гипертекстового документа
	
	

	Тема 1.6  Общение в сети Интернет
	Содержание 
	58
	

	
	1.
	Электронная почта
	
	2

	
	2.
	Почтовые программы
	
	2

	
	3.
	Форум
	
	2

	
	4.
	Общение в реальном времени
	
	2

	
	5.
	Мобильный Интернет
	
	2

	
	6.
	Этика общения в сети
	
	2

	
	Лабораторные работы 
	30
	

	
	1.
	Создание и обработка почтовых сообщений
	
	

	
	2.
	Общение в реальном времени
	
	

	
	3.
	Организация общения на сайте
	
	

	Самостоятельная работа при изучении раздела ПМ 2

Создание базы данных

Создание гипертекстового документа

Поиск информации в сети Интернет

При выполнении работ используется литература, указанная в разделе 4.2 и информация, размещенная в сети Интернет.
	52
	

	Тематика домашних заданий

Составление опорного конспекта

Составление словаря новых терминов и слов

Составление технологических схем

Составление технологических карт

Составление сводных таблиц форм и методов обработки файлов

Работа с рабочими тетрадями

Подготовка информации с использованием новых производственных технологий

Составление слайдовых презентаций, видеороликов

Разработка тестовых заданий с эталоном ответа, кроссвордов, ребусов
	
	

	Учебная практика. Виды работ

Организация рабочего места оператора ЭВМ 

Формирование медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации. 
Управление размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети. 
Тиражирование мультимедиа контента на различных носителях информации.
Публикация мультимедиа контент в локальной сети и сети Интернет.
	360
	

	Производственная практика 
Виды работ

управление медиатекой цифровой информации; 

передача и размещение цифровой информации; 

тиражирование мультимедиа контента на съемных носителях информации; 

осуществление навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет; 

публикация мультимедиа контента в сети Интернет; 

обеспечение информационной безопасности.
	36
	

	Всего
	714
	

	Промежуточная аттестация- в форме –дифференцированного зачета, экзамена
	
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 

3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).
4. условия реализации программы ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета 

· посадочные места по количеству обучающихся;

· рабочее место преподавателя;

· комплект учебно-наглядных пособий по курсу;

· комплект учебно-методической документации;
· образцы элементов аппаратного обеспечения ПК, локальных и глобальных сетей;

· образцы полиграфической продукции, созданной в прикладных программах, изучаемых в курсе;

· образцы электронной продукции, созданной в прикладных программах, изучаемых в курсе.

Технические средства обучения: 

· компьютер с лицензионным программным обеспечением по количеству обучающихся;

· наушники, микрофон по количеству обучающихся;

· принтер, 

· сканер, 

· мультимедиапроектор;

· интерактивная доска;

· акустическая система (колонки, микрофон), 

· модем, 

· фото и видеокамера.

· локальная сеть с выходом в Интернет;

· программное обеспечение (ОС Windows, пакет MS Office, сетевое программное обеспечение, браузеры, антивирусные программы, текстовые графические редакторы, программы обработки видео, звука, программы для создания и обработки веб-страниц, презентаций).

Оборудование мастерской и рабочих мест мастерской: ПК, принтер, сканер, акустическая система (колонки, наушники, микрофон), интерактивная доска, мультимедиапроектор, модем, фото и видеокамера.

Для каждого обучающегося: ПК, акустическая система (наушники, микрофон).

Реализация программы модуля предполагает обязательную производственную практику.

Оборудование и технологическое оснащение рабочих мест: ПК, принтер, сканер, акустическая система (колонки, наушники, микрофон), модем, фото и видеокамера.
Реализация программы модуля предполагает наличие учебных кабинетов информатики, мультимедиа-технологий, охраны труда, экономики организации, безопасности жизнедеятельности; мастерских компьютерных технологий с выходом в Интернет, лаборатории электротехники с основами радиоэлектроники.

4.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Богатюк В.А., Кунгурцева Л.Н., Оператор ЭВМ. – ОИЦ «Академия», 2010

2. Киселев С.В. и др., Аппаратные средства персонального компьютера. – ОИЦ «Академия», 2010

3. Киселев С.В. и др., Операционные системы. – ОИЦ «Академия», 2010

4. Киселев С.В. и др., Основы сетевых технологий. – ОИЦ «Академия»,2008

5. Киселев С.В., Оператор ЭВМ. – ОИЦ «Академия», 2010

6. Семакин И.Г. Информатика и ИКТ: Базовый уровень: Учебник для 10-11 кл. общеобразов. учрежд.: Рекоменд.Мин.обр.и науки РФ / И.Г.Семакин, Е.К.Хеннер. – М.: БИНОМ. Лаб. Знаний , 2008 .- 246 с.: ил.
7. Сидоров В.Д., Струмпэ Н.В., Аппаратное обеспечение ЭВМ. – ОИЦ «Академия», 2011

8. Струмпэ Н.В., Сидоров В.Д., Аппаратное обеспечение ЭВМ. Практикум. – ОИЦ «Академия», 2011

9. Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии: Учебник  для 10-11 кл. общеобразов. учрежд.: /  Н.Д. Угринович.– М.: БИНОМ. Лаб..знаний , 2006 .- 511 с .

Интернет-ресурсов 

1. http://www.neumeka.ru/internet_obuchenie.html
2. http://edu.rin.ru/internet/
4.3. Общие требования к организации образовательного процесса

Освоению данного модуля должно предшествовать изучение курса «Информатика и ИКТ» общеобразовательного цикла, дисциплин ОП.01 «Основы информационных технологий», ОП.02 «Основы электротехники», ОП.03 «Основы электроники и цифровой схемотехники» общепрофессионального цикла, а так же большей части профессионального модуля ПМ.01 «Ввод и обработка цифровой информации».

Обязательным условием допуска к производственной практике в рамках профессионального модуля «Хранение, передача и публикация цифровой информации» является освоение учебной практики для получения первичных профессиональных навыков в рамках профессионального модуля.
4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса

Требования к квалификации педагогических (инженерно-педагогических) кадров, обеспечивающих обучение по междисциплинарному курсу (курсам): наличие высшего профессионального образования, соответствующего профилю модуля. 

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство практикой:

Инженерно-педагогический состав: дипломированные специалисты – преподаватели  профессионального цикла.

Мастера: наличие 5–6 квалификационного разряда с обязательной стажировкой в профильных организациях не реже 1-го раза в 3 года. Опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является обязательным.

5. Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля (вида профессиональной деятельности)

	Результаты

(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	ПК 2.1. Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации. 

	· демонстрация навыков структурирования цифровой информации;

· проектирование базы имеющейся информации;

· создание собственной базы данных;

· обоснование выбора рационального каталогизатора в конкретных условиях
	Экспертное наблюдение и оценка на практических и лабораторных занятиях, при выполнении работ учебной и производственной практики, тестирование, экспертная оценка выполнения домашних работ

	ПК 2.2. Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети.
	· демонстрация умения передачи цифровой информации по локальной  и глобальной сети;

· демонстрация умения размещать мультимедиа контент в заданном месте персонального компьютера (ПК), локальной и глобальной сети;

· обоснование места и способа размещения файлов в зависимости от заданных условий;

· выполнение резервного копирования и восстановления данных;

· изложение мероприятий по защите данных;

· демонстрация мероприятий по антивирусной защите ПК.
	Экспертное наблюдение и оценка на практических и лабораторных занятиях, при выполнении работ учебной и производственной практики, тестирование, экспертная оценка выполнения домашних работ защита творческих работ

	ПК 2.3. Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных носителях информации. 
	· демонстрация умения тиражирования мультимедиа контента на различные носители информации;

· демонстрация мероприятий по защите тиражируемой информации.
	Экспертное наблюдение и оценка на практических и лабораторных занятиях, при выполнении работ учебной и производственной практики, тестирование

	ПК 2.4. Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет
	· демонстрация умения осуществлять навигацию по веб-ресурсам Интернета с помощью веб-браузера;
· определение мер по защите персональных данных при общении в сети Интернет;

· изложение правил общения в сети Интернет;

· демонстрация умения пользоваться электронной почтой (создание почтового ящика, создание электронного письма, отправка и получение писем, прикрепление файлов, сортировка писем пользователя);

· публикация созданного сайта в сети Интернет;

· публикация материалов, созданных в процессе обучения в сети Интернет.
	Экспертное наблюдение и оценка на практических и лабораторных занятиях, при выполнении работ учебной и производственной практики, тестирование, экспертная оценка выполнения домашних работ защита творческих работ


Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.

	Результаты

(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	· демонстрация интереса к будущей профессии.
	Экспертное наблюдение и оценка на практических и лабораторных занятиях при выполнении работ по учебной и производственной практик

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
	· обоснование выбора и применения методов и способов решения профессиональных задач в области разработки технологических процессов;

· демонстрация эффективности и качества выполнения профессиональных задач.
	Экспертное наблюдение и оценка на практических и лабораторных занятиях при выполнении работ по учебной и производственной практик

	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы
	· демонстрация способности принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
	Экспертное наблюдение и оценка на практических и лабораторных занятиях при выполнении работ по учебной и производственной практик

	ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	· нахождение и использование информации для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	Экспертное наблюдение и оценка на практических и лабораторных занятиях при выполнении работ по учебной и производственной практик

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	· демонстрация навыков использования информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	Экспертное наблюдение и оценка на практических и лабораторных занятиях при выполнении работ по учебной и производственной практик

	ОК 6. Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	· взаимодействие с обучающимися, преподавателями и мастерами в ходе обучения.
	Экспертное наблюдение и оценка на практических и лабораторных занятиях при выполнении работ по учебной и производственной практик

	ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей)
	· демонстрация готовности к исполнению воинской обязанности.
	Экспертное наблюдение и оценка на практических и лабораторных занятиях при выполнении работ по учебной и производственной практик
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